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िाचा:- १) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक नासद 
2006/103/06/18 अ, रद. 3 नोव्हेंबि, 2006 

२) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक नासद 
2007/115/06/18/07/18अ, रद. 13 ऑगस्ट, 2007 

३) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक नासद 
2009/432/प्र.क्र.80/09/18 अ, रद.23 जुलै, 2009 

४) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक 
नासद1006/प्र.क्र.103/06/18 अ, रद. 3 ऑगस्ट, 2009 

5) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक नासद 
2009/प्र.क्र.80/09/18-अ, रद. ४ ऑगस्ट 2009 

6) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक नासद 
1009/595/प्र.क्र.102/09/18-अ, रदनाांक 12 जानेिािी, 2010 

7) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक नासद 
2011/प्र.क्र.172/18-अ, रदनाांक 6 सप्टेंबि, 2011 

८) शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन रिभाग, क्रमाांक सांकीर्ग 
2012/प्र.क्र.54/18(ििका), रदनाांक ९ जुलै, 2012 

शासन परिपत्रक : 
महािाष्ट्र शासकीय कमगचाऱयाांच्या बदलयाांचे रिरनयमन आरर् शासकीय कतगव्ये पाि पिताना 

होर्ाऱया रिलांबास प्ररतबांध अरधरनयम, 2005 हा रदनाांक 1 जुलै, 2006 पासून िाज्यात लागू किण्यात  
आला असून या अरधरनयमाच्या प्रकिर् तीन मधील कलम ८ (१) नुसाि प्रत्येक कायालयाने त्याांच्या 
कायालयामार्ग त हा अरधरनयम अांमलात आलयापासून सहा मरहन्याच्या आत नागरिकाांची सनद 
प्ररसध्द किण्याची कायगिाही किाियाची आहे.  ति उक्त अरधरनयमाच्या प्रकिर् तीन मधील कलम 
८(२) नुसाि नागरिकाांच्या सनदेमध्ये रिरनर्ददष्ट्ट केलेलया कालािधीमध्ये सांबांरधत प्रारधकाऱयाांकिून  
कोर्ताही अांरतम रनर्गय घेण्यात आला नाही ति, आिश्यक ती कायगिाही न केलयाबद्दल  त्याांना 
जबाबदाि धिले जाईल आरर् सांबांरधत अरधरनयम, रनयम ककिा रिरनयम यामध्ये उल्लेरिलेली 
काििाई त्याांच्यािि केली जाईल अशी तितूद आहे.  
 

2. प्रत्येक प्रशासकीय रिभागाने नागरिकाांची सनद प्ररसध्द किण्याच्या अनुषांगाने सिग रिभागाांना 
िळेोिळेी सांदभाधीन परिपत्रकान्िये  सूचना देण्यात आलया आहेत.  शासकीय कायालयाांकरिता 
नागरिकाांच्या सनदेचा पुढील नमुना सांदभग क्र.(५) येथील शासन परिपत्रक रद. 4.8.2009 अन्िये 
रिरहत किण्यात आलेला आहे. 
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अ.क्र. सेिाांचा 
तपशील 

सेिा पिुरिर्ािे 
अरधकािी/कमगचािी 
याांचे नाि ि हुद्दा  

सेिा पिुरिण्याची 
रिरहत मुदत 

सेिा मुदतीत न पिुरिलयास 
तक्राि किाियाच्या िरिष्ट्ठ 
अरधकाऱयाच ेनाि ि हुद्दा 

1.  2.  3.  4.  5.  
     

 महािाष्ट्र शासकीय कमगचाऱयाांच्या  बदलयाांचे रिरनयमन आरर् शासकीय कतगव्ये पाि पिताना  
होर्ाऱया रिलांबास प्ररतबांध अरधरनयम, 2005 प्रकिर् एक मधील कलम २(क) नुसाि  “नागरिकाांची 
सनद”याचा अथग, कायालयाने ककिा रिभागाने रदलेलया सुरिधा ककिा सेिा याांची सूची तसेच अशा 
सुरिधा ककिा सेिा सिगसामान् य जनतेला पुिरिण्याची असलेली कालमयादा असा आहे” त्यामुळे 
उपिोक्त तक्त्यात सेिा/सुरिधाांचा समािशे असरे् अपेरित आहे. 
3.  तसेच सांबांरधत कायालयाने तयाि केलेलया नागरिकाांच्या सनदेतील तितूदीनुसाि रिरहत 
मुदतीत सेिा पुिरिण्यास जार्नूबजून िा हेतूपुिस्कि ज े अरधकािी/कमगचािी रिलांब कितील त्या 
अरधकािी/कमगचाऱयाांच्या रिरुध्द रशस्तभांगरिषयक काििाई किण्यास सिम प्रारधकाऱयाने महािाष्ट्र 
शासकीय कमगचाऱयाांच्या बदलयाांचे रिरनयमन आरर् शासकीय कतगव्ये पाि पािताना होर्ाऱया 
रिलांबास प्ररतबांध अरधरनयम, 2005 च्या कलम 10 मधील तितूदीनुसाि रशस्तभांगाची काििाई सुरु 
किरे् आिश्यक आहे.  ििीलप्रमारे् सिग सिम प्रारधकाऱयाांनी कलम १० मधील तितूदीनुसाि काििाई 
किािी अशा सूचना उपिोक्त रद.4.8.2009 च्या परिपत्रकान्िये देण्यात आलया  आहेत. 
4.  नागरिकाांची सनद अांरतम किण्यासाठी सांदभग क्र.(6) येथील रद. 12 जानेिािी, 2010 च्या 
परिपत्रकान्िये सरमती गरठत किण्यात आली आहे. सदि सरमतीच्या अांरतम मान्यतेने नागरिकाांची 
सनद प्ररसध्द किरे् आिश्यक आहे.  सिग प्रशासकीय रिभागाांनी त्याांच्या अरधनस्त कायालयाांची 
नागरिकाांची सनद  एकरत्रतपरे् सादि केलयास ही कायगिाही किरे् सुलभ होईल अशा सूचना सांदभग 
क्र. (७)  येथील रद. 6.9.2011 च्या परिपत्रकान्िये रनगगरमत किण्यात आलया आहेत. 
5.  नागरिकाांच्या सनदेला व्यापक प्ररसध्दी देण्यासाठी कोर्त्या उपाययोजना किाव्यात 
याबाबतच्या मागगदशगनपि सूचना अनुक्रमे अ.क्र.(२) यथेील  रद. 13 ऑगस्ट 2007 ि अ.क्र.(७) येथील 
रद. 6 सप्टेंबि, 2011 च्या शासन परिपत्रकाांन्िये रनगगरमत किण्यात आलया आहेत. त्याचप्रमारे् 
अ.क्र.(४) येथील रद. 3 ऑगस्ट 2009 च्या परिपत्रकान्िये नागरिकाांची सनद “लोकिाज्य” 
मारसकामध्ये प्ररसध्द किण्याच्या सूचना रनगगरमत किण्यात आलया आहेत. 
6. बहुतेक मांत्रालयीन प्रशासकीय रिभागाांनी नागरिकाांची सनद तयाि केलेली असून काही 
रिभाग तसेच त्याांच्या अरधनस्त कायालयाांच्या नागरिकाांची सनद शासनाच्या सांकेतस्थळािि उपलब्ध 
आहे.  तथारप काही शासकीय कायालयाांकिून अद्यापही नागरिकाांच्या सनद तयाि किण्याची अथिा 
कायालयात ठळकपरे् प्ररसध्द किण्याची कायगिाही केली जात नसलयाच े शासनाच्या रनदशगनास 
आले आहे.  हया गांभीि बाबीची दिल घेऊन  सांदभग क्र. (८) येथील शासन परिपत्रक, सामान्य प्रशासन 
रिभाग  क्र.सांकीर्ग 2012/प्र.क्र.54/18(ि.ि का.) रद. 9 जुलै, 2012 अन्िये सिग मांत्रालयीन 
रिभागाच्या सरचिाांनी तसेच रिभाग प्रमुि/कायालय प्रमुि याांनी स्ित: आढािा घेऊन प्रत्येक 
कायालयाची नागरिकाांची सनद प्ररसध्द केली जाईल याची िात्री किािी ि  ज्या 
रिभागाांनी/कायालयाांनी नागरिकाांची सनद प्ररसध्द केली नाही अशा कायालयाांची मारहती पुढील 
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नमुन्यात अ.मु.स.(प्र.सु.ि ि.ि का.) याांचेकिे सादि किण्यात यािी अशा सूचना देण्यात आलया 
आहेत. 
रिभागाचे 
नाि 

अरधनस्त 
कायालयाांची 
सांख्या 

यापैकी रकती 
कायालयाांनी 
नागरिकाांची सनद 
प्ररसध्द केली त्याांची 
सांख्या 

ज्या कायालयाांनी 
नागरिकाांची सनद 
प्ररसध्द केली नाही 
त्याांची सांख्या 

नागरिकाांची सनद 
प्ररसध्द न किर्ाऱया 
अरधकािी/ कमगचािी 
याांच्यारिरुध्द केलेली 
रशस्तभांगाची काििाई  

1.  2.  3.  4.  5.  

     
 

7. शासनाने िळेोिळेी रदलेलया रनदेशानुसाि प्रत्येक प्रशासकीय रिभागाने त्याांचे िुद्द ि त्याांच्या 
अरधनस्त सिग कायालयाांनी नागरिकाांची सनद तयाि करुन ती प्ररसध्द किण्याची कायगिाही उक्त 
2005 च्या अरधरनयमान्िये  रिरहत केलेली कालमयादा केव्हाच सांपून गेली असलयामुळे  या 
आदेशाच्या रदनाांकापासून  जास्तीत जास्त एका मरहन्याच्या आत पूर्ग किािी तसेच नागरिकाांची 
सनद शासनाच्या सिग कायालयाच्या दशगनी भागािि लािािी ि शासनाच्या सांकेतस्थळािि प्ररसध्द 
किािी असे पुन:श्च रनदेश देण्यात येत आहेत.   
8.  सिग  मांत्रालयीन प्रशासकीय रिभागाांनी या परिपत्रकातील सूचना त्याांच्या अरधनस्त सिग 
शासकीय कायालयाांच्या रनदशगनास आर्ाव्यात ि नागरिकाांच्या सनदेबाबतच्या कायगिाहीचे तांतोतत 
अनुपालन केले जाईल याची प्रशासकीय रिभागाांचे अपि मुख्य सरचि/प्रधान सरचि/सरचि याांनी 
व्यक्क्तश: दिता घ्यािी. तसेच नागरिकाांची सनद प्ररसध्द केली नाही अशा कायालयाांची मारहती ि 
अनुपालन न किर्ािे रिभागप्रमुि/कायालय प्रमुि याांच्यािि जबाबदािी रनरश्चत करुन  त्याबाबतची 
रिभागाची एकरत्रत मारहती  ििील परिच्छेद 6 मधील नमुन्यात अ.मु.स.(प्र.सु.ि ि.ि का.) याांचेकिे 
उरशिात उशीिा रद. 31 जानेिािी, 2017 पयंत सादि किािी. 
9. ििीलप्रमारे् केलेलया कायगिाहीचा आढािा मा.मुख्य सरचि घेर्ाि आहेत याची नोंद घ्यािी. 
10. सदि शासन परिपत्रक महािाष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या 
सांकेतस्थळािि उपलब्ध किण्यात आले असून त्याचा  सांगर्क सांकेताांक क्र. 
201612301554530007 असा आहे. हे परिपत्रक रिजीटल स्िाििीने साांिारकत करून काढण्यात 
येत आहे.   

 महािाष्ट्राचे िाज्यपाल याांच्या आदेशानुसाि ि नािाने, 
 
 
 

                         ( भगिान सहाय ) 
                           शासनाचे अपि मुख्य सरचि (प्र.सु.ि ि.ि का.) 

प्ररत,  
1) मा.िाज्यपाल याांचे सरचि (5 प्रती) पत्राने 
2) मा.मुख्यमांत्री याांचे प्रधान सरचि (5 प्रती), मांत्रालय, मुांबई-32 
3) सिग मा.मांत्री /मा.िाज्यमांत्री याांचे िाजगी सरचि, मांत्रालय, मुांबई-400032 

http://www.maharashtra.gov.in/
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4) मा.रििोधी पिनेता,रिधानसभा/रिधान परिषद,रिधानमांिळ, मांत्रालय, मुांबई-400032 
5) सिग मा. सांसद सदस्य/रिधानसभा सदस्य/रिधान परिषद  
6) सरचि, िाज्य रनििर्कू आयोग (पत्राने), 13िा मजला, निीन प्रशासकीय इमाित,  

मुांबई 400 032 
7) मा.मुख्य सरचि याांचे स्िीय सहायक, मांत्रालय, मुांबई-400032 
8) मा.महाअरधिक्ता, महािाष्ट्र िाज्य, मा.मुांबई उच्च न्यायालय 
9) प्रधान महालेिापाल (लेिा ि अनुज्ञयेता)-1, महािाष्ट्र, मुांबई 
10) प्रधान महालेिापाल (लेिा ि अनुज्ञयेता)-2, महािाष्ट्र, नागपूि 
11) प्रधान महालेिापाल (लेिापिीिा )-1, महािाष्ट्र, मुांबई 
12) प्रधान महालेिापाल (लेिापिीिा )-2, महािाष्ट्र, नागपूि 
13) सिग अपि मुख्य सरचि/प्रधान सरचि/सरचि, मांत्रालय, मुांबई-400032 
14) महाप्रबांधक, मा.मुांबई उच्च न्यायालय,  मुांबई  
15) प्रबांधक, मा.मुांबई उच्च न्यायालय,( मूळ शािा ), मुांबई  
16) प्रबांधक, लोकायुक्त ि उप लोकायुक्त याांचे कायालय, 1ला मजला,  निीन प्रशासकीय 

इमाित, मुांबई 400 032 
17) सरचि, महािाष्ट्र लोकसेिा आयोग, मुांबई (पत्राने), बँक ऑर् इांिीया इमाित, मुांबई 23 
18) प्रधान सरचि, रिधानमांिळ सरचिालय, रिधान भिन, मुांबई 
19) मा.मुख्य मारहती आयुक्त, िाज्य मारहती आयोग, निीन प्रशासकीय इमाित, मुांबई 
20) सिग रिभागीय आयुक्त 
21) सिग रजलहारधकािी 
22) सिग रजलहा परिषदाांचे मुख्य कायगकािी अरधकािी 
23) सिग महानगिपारलका आयुक्त ,  
24) सिग पोलीस आयुक्त / सिग पोलीस अधीिक, 
25) सिग मांत्रालयीन रिभागाांच्या अरधपत्यािालील सिग रिभाग प्रमुि/ प्रादेरशक प्रमुि  
26) अरधदान ि लेिा अरधकािी, मुांबई 
27) रनिासी लेिापिीिा अरधकािी, मुांबई  
28) कि अरधकािी,  कायासन अथग-1/व्यय-4/रिसु.1, रित्त रिभाग,मांत्रालय, मुांबई-32 
29) महासांचालक, मारहती ि जनसांपकग  महासांचालनालय, मुांबई -32, 
30) सामान्य प्रशासन रिभागातील सिग कायासने, मांत्रालय, मुांबई-32 
31) रनिि नस्ती (कायासन 18 अ), सा.प्र.रि.,मांत्रालय, मुांबई 400 032. 
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